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JUNTA DE FREGUESIA DE CARVALHAL BOMBARRAL

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO

Para dar cumprimento ao disposto nas alifjedg n.° 1 e a) do n.° 5 do artigo 34.° da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembyalterada pelaei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeire
tendo em conta a implementacdo do novo sistemalmtistico(POCAL), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereir@om as alteragdes introduzidas pela
Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e de acordo cam.® 2 do artigo 10.° do
Decreto-Lei n.° 315/2000 foi elaborado o projecto deegulamento de Inventario e
Cadastro do Patriménio,adiante designadie RIC.

A Execucao do Inventario e sua permanente actgalizale modo a permitir conhecer
em qualquer momento, o estado, o valor, a afectagitocalizacdo dos bens, vem dar
cumprimento ao estabelecido MROCAL, permitindo ainda o controlo e a gestao
dindmica do patrimonio diunta de Freguesia.

Em virtude da escassa legislacéo especifica quéaragnte esta area do patrimoénio, foi
elaborado o presenfRegulamentoa partir das disposicoes ROCAL e de diversos
normativos legais aplicaveis ao patrimonio do Estahtre outros, tendo ainda sido
introduzidas as alteracbes consideradas necesspees uma melhor adequacdo a
realidade patrimonial da®3untas de Freguesiaem geral, salvaguardando sempre as
normas de aplicacao obrigatoéria, faceP&uCAL.

Os bens de dominio Publico e Privado sdo instrumseriiasicos de trabalho,
fundamentais a um bom desempenho na prossecucaatrdascoes que lhe estdo
cometidas, e representam um importante esforcodeie de investimento efectuado
em periodos precedentes com recursos, quer dosemt@s daJunta de Freguesia,
quer doOrcamentos do Estado.

Neste sentido, os citados bens, que tém subjacent@otencial técnico-econdmico
devem ser mantidos e conservados em boa orderadoeait uso e devem ser objecto
de verificacbes periodicas, em cumprimento, aldss procedimentos de controlo
interno obrigatorios a que aluddP@CAL.

O presente Regulamento acabara por se inseriygamg complementar conm\irma
de Controlo Interno (NCI), tendo esta sido ja aprovada.




CAPITULO |
Principios Gerais

Artigo 1.°
Ambito de Aplicagao

1- O Inventario e Cadastro do Patriménioda Junta de Freguesia compreende todos
0s bens, direitos e obrigacdes constitutivos dames

2 — Os Bens sujeitos ao inventario e cadastro comgezenpara além dos bens do
dominio privado de que a Junta é titular, todobesss do Dominio Publico de que seja
responsavel pela sua administragdo ou controleja@stou ndo afectos a sua actividade
operacional.

Artigo 2.°
Objectivos

1 — O present®egulamentoestabelece os principios gerais de inventariagfigsicao,
registo, afectacdo, seguros, abate, valorimetgastdo dos bens moveis e imoveis da
Freguesia, assim como as competéncias dos sereigeslvidos na prossecucao
daqueles objectivos.

2 — No ambito da gestdo do patriménio integra-se aemfiscia de uma correcta
afectacdo dos bens pelos diversos servicoBrdguesig tendo em conta ndo s6 as
necessidades das mesmas, mas também a sua maisdadagilizacdo face as
actividades desenvolvidas e o incremento da eti@éaas operacdes.

CAPITULO Il
Inventario e Cadastro

Artigo 3.°
Inventario

1- A Inventariacdo compreende as seguintes operacoes:

a)Arrolamento - elaboracdo de uma listagem discriminada dos ezieos
patrimoniais a inventariar;

b) Classificacdo— agrupamento dos elementos patrimoniais nassdiselasses,

tendo por base, para os bens, o0 seu codigo déficksHo;

c) Descricdo- para evidenciar as caracteristicas, qualidagieaatidade de cada

elemento patrimonial, de modo a possibilitar aideatificacao;

d) Avaliagédo — atribuicdo de um valor a cada elemento patriaiate acordo

com os critérios de valorimetria aplicaveis.

e) Colocagdo de marcagcolocacao de etiquetas, nos bens inventariados, d

acordo com codigo que as identifique).




2- Os elementos a utilizar para controlo e gestao dbens sao:

a) Fichas de inventario;

b) Cddigo de Classificacédo

¢) Mapas de Inventario

d) Mapa Sintese dos Bens Inventariados

3- Todo o processo de inventario e respectivo contriolduindo os documentos
referidos no numero anterior deverdo, se possigeletaborados e mantidos
actualizados através de meios informaticos adeguado

Artigo 4.°
Fichas de inventario

1 — Para cumprimento do disposto n® 1 do artigo 39 os bens s&o registados nas
fichas de inventério a seguir discriminadas:

a) Imobilizado Incorpoéreol{1)

b) Bem Imoveis Ik2), que englobam infra-estruturas, terrenos e resurs
naturais, edificios e outras constru¢cdes respesaat bens de dominio publico, a
investimentos em iméveis e a imobiliza¢des cormjrea

c) Equipamento Basicad-B)

d) Equipamento de Transpo(ied)

e) Ferramentas e UtensilidsY)

f) Equipamento Administrativ(i-6)

g) Taras e Vasilhame-7)

h) Outro Imobilizado Corpéred-g)

i) Partes de Capitél-9)

j) Titulos(l-10)

k) Existénciasl¢11)

(As fichas de inventario acima identificadas emi@n-se reproduzidas nos

anexos).

2 —Para todos os bens, devera constar na respectigadie inventario a sua localizacao
e utilizador habituais.

3 —As fichas referidas no n° 1 sdo agregadas nasslide inventario e o seu conteudo
minimo é o constante MROCAL.

Artigo 5.°
Cddigos de Classificacdo dos Bens

1 —Na elaboracéo das fichas a que alude o artigoi@nte codigo de classificacdo do
bem é constituido por dois campos, correspondendarimaeiro ao numero de
inventario e o segundo éassificacdo do POCAL.




2 — A estrutura do namero de inventario compde-sedttigo da classe do bepdo
codigo do tipo de bem do coédigo do beme donumero sequencial conforme o
classificador geral aprovado pela Portaria n°® @X102de 17 de Abril (CIBE) (aguarda-
se para breve a aprovacao e publicacdo do CIBAD), domo daddigo de actividade

3 — O numero sequencialdeve ser ordenado por espécie de bem, salvo modeess
fichas de existéncias.

4 — O Cdbdigo de actividadeidentifica a Divisdo, Reparticdo, Seccdo ou Seaty
quais os bens estao afectos, de acordo com acawgdib a estabelecer nos termos do
organigrama em vigor.

5 — A classificacdo do POCALcompreende, pela ordem apresentada, os cddigos da
classificagdo funcional, da classificacdo econdn@cda classificacdo orcamental e
patrimonial.

6 — Quando o codigo da classificagdo funcional ndoidentificavel, o subcampo
correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 6.°
Mapas de Inventario

1 —Todos os bens constitutivos do patrimonid-deguesiaserao agrupados exapas

de Inventario, que constituirdo um instrumento de apoio comfarmmacdo agregada
por tipo de bens e por cddigo de actividade, bemocqualquer outra forma que venha
a ser julgada como conveniente para salvaguardpattomoénio e o incremento da
eficiéncia das Operacodddpas I, II, I, IV e V).

2 — OsMapas de Inventario sdo mapas de apoio elaborados por codigo de cdatas
POCAL e de acordo com o classificador geral.

Artigo 7°
Mapa Sintese dos Bens Inventariados

1 — O Mapa Sintese dos Bens Inventariadosonstitui o elemento que reflecte a
variacdo dos elementos constitutivos do patrim@aid-reguesia, a elaborar no final de
cada exercicio econdmico, o qual respeitard o ddotelo modelo apresentado no
CIBE, e serd subdividido segundo a classificagcdoPdoal e de acordo com o
classificador geral.

2 —No mapa referido no nimero anterior também dedgpar ‘Conta Patrimonial”,
serdo evidenciados os acréscimos e diminuicdesnuoatiais, bem como os valores do
patriménio inicial, final e respectivas varia¢Oexificadas durante o exercicio findo
(Mapa VI).




Artigo 8°
Regras e Procedimentos Gerais de Inventariagéo

1- Asregras de inventariacdoa prosseguir sdo as seguintes:

a) Os bens do activo imobilizado devem manter-se eranié@rio desde o
momento da sua aquisi¢do, até ao seu abate, mesbens ja totalmente
amortizados;

b) As Existéncias devem manter-se em inventario desa®mento da sua
aquisicdo, até ao seu consumo que, em regra, geveocom a sua saida
de armazém;

c) A identificagdo de cada bem do activo imobilizada-§e nos termos do
artigo seguinte;

d) A aquisicdo dos bens deve ser registada na fichaveatario de acordo
com oartigo 11°do presente regulamento;

e) As alteracBes verificadas no patriménio serdo objete registo nas
respectivas fichas de inventario, de acordo corartigos24.° e 25.4do
presente regulamento;

f) Os abates ao inventario serdo objecto de regisofiohas de inventéario
respectivas nos termos ddigo 15°do presente regulamento;

2 —Nos casos em que nao for possivel determinar alaraguisi¢cdo, adopta-se como
base para estimar a vida Gtil do bem, o0 ano daidvie inicial.

3 —Por vida util dos bens entende-se o periodo deii@igual se espera que 0S mesmos
possam ser utilizados em condi¢cdes de produzirfioéree futuros para a entidade que
0S usa, administra ou controla.

4 —No ambito da gestdo dindmica do patriménio deveetoadoptados 0s seguintes
procedimentos:

a) A actualizacdo permanente das fichas e mapasvdatério, sendo as fichas
de inventario agregadas nos livros de inventario;

b) A realizacdo de reconciliagcdes trimestrais enseragistos das fichas do
imobilizado e os registos contabilisticos quant® montantes de aquisicdes.

c¢) Verificagdo fisica dos bens do activo imobilizadempre que se mostre
pertinente, e obrigatoriamente em Dezembro de @ada

Artigo 9°.
Identificagdo e Caracterizagédo dos Bens do Activariobilizado

1 — Para efeitos de inventariacdo, a identificagcdcamaterizacdo dos bens faz-se
segundo os elementos constantes das fichas dd¢aneea que se refereastigo 4°.

2 — Em cada bem modvel sera afixada uma etiqueta, @al lgue garanta a sua
permanéncia durante a vida util desse bem, que@oatnome da Freguesia, 0 nimero
sequencial de inventério e o cédigo de classificalgibem.

3 —Em caso de extravio ou destruicdo das etiquetpgease refere 0 nUmero anterior,
compete ao responsavel do servico respectivo, geocesubstituicao.




CAPITULO Il
Competéncias

Artigo 10.°
Junta de Freguesia

1- Compete aos servigcos administrativosldata de Freguesia:

a) Conhecimento e afectacdo dos bens da freguesia;

b) Assegurar a gestao e controlo do patrimoénio;

c) Executar e acompanhar todos os processos de inegéta aquisicao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens snawgiveis e veiculos,
mediante as directrizes indicadas pelo executivo;

d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos numerosidentario, o qual ndo
deve ser dado a outro bem, mesmo depois de alzatidfctivo,

e) Manter actualizados os registos e inscricfes nigidos prédios rusticos
e urbanos, bem como os demais bens que, por lejamssujeitos a
registo.

f) Proceder ao inventario geral no final de cada ano

g) Realizar verificacdes fisicas e periodicas e pmcide acordo com as
necessidades do servico

CAPITULO IV
Aquisicao e registo de propriedade

Artigo 11.°
Aquisicao

1- O processo de aquisi¢do de bens da freguesia @yédsEe regime juridico em
vigor e aos principios gerais de realizacdo deedsspm vigor, bem como aos
métodos e procedimentos de controlo interno estaiolels noPOCAL e no
Regulamento de Controlo Interno aprovado pela fesgu

2- O tipo de aquisi¢do dos bens serd registado na fiehinventario de acordo
com os seguintes cédigos:

a) Aquisicao a titulo oneroso em estado novo;
b) Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
c) Cesséao

d) Producgéo em oficinas proprias;

e) Transferéncia,

f) Troca;

g) Locacgéo;

h) Doacéao

1) Outros

3 —Apds a verificacao fisica do bem, devera ser edd#oficha para identificagdo do
mesmo, que contera toda a informacdao julgada adequaua identificacao.




4 — Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritercompra e venda, sera o
documento que dara origem a elaboragéo da corrésptanficha de inventario, com as
condicionantes em matéria de contabilizacdo expses®n® 2 do artigo 12 do
presente regulamento.

Artigo 12°.°
Registo de propriedade

1 — Apos a aquisicdo de qualquer prédio a favolddiata de Freguesia far-se-a a
inscricdo matricial e o averbamento do registo, cwapetentes Servigo de Financas e
Conservatéria do registo Predial, respectivamente.

2 — SO se procedera a contabilizacdo de um bem, apasnprimento dos requisitos
necessarios a regularizacdo da sua titularidathsjssindo, até a referida regularizacao,
a impossibilidade da sua efectiva consideragdo cortegrante do patrimonio da
freguesia, devendo tal situacao ser explicitadadnoamentos de prestacéo de contas.

3 — Os bhens sujeitos a registos séo, para além de mmeldbens imoveis, os veiculos
automoveis e reboques.

4 —Devera ser organizado um processo para cada prétioo ou urbano, constituido
por cépia da escritura de compra e venda ou auexppriacdo, certiddo do registo
predial, caderneta matricial, planta de localizaggmutros documentos julgados
pertinentes.

CAPITULO IV
Alienagéo, Abate, Cessao e Transferéncia

Artigo 13.°
Formas de Alienacéo

1- A alienagéo dos bens pertencentes ao imobilizadoesectuada em hasta publica
Ou por concurso publico.

2- De acordo com m.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 30/94 alienacao de
bens moveis podera ser realizada por negociagéctaliquando:

a) - O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

b) - Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

c) - Quando se presuma que das formas previstas no eanégrior nao

resulte melhor preco;

d) - Quando nao tenha sido possivel alienar, ou saocgrihequivocamente
gue nao venha a ser possivel por qualquer das $opmevistas no numero
anterior.

3- Sera elaborado um auto de venda, onde serdo desqtitiis 0s bens alienados e
respectivos valores de alienac&méxo VIII)




Artigo 14.°
Realizacéo e Autorizacao da Alienacao

1- Compete alunta de Freguesiaa elaboracdo dos processos de alienag¢édo dos bens
gue sejam classificados de dispensaveis.

2) SO poderdo ser alienados bens mediante delibergédzadora daunta ou
Assembleia de Freguesia;onsoante o valor dos bens a alienar e tendo ata co
as disposicoes legais aplicaveis.

3)A alienacgédo de prédios devera ser comunicadaeapgctivos Servico de Finangas
e Conservatéria do Registo Predial, bem como queisoutros factos e situagdes.

Artigo 15.°
Abate

1- As situacBes susceptiveis de originarem abateacatelo com as deliberacdes da
junta ou Assembleia de Freguesia, ou despachosrekidEBnte da Junta de
Freguesia ou do seu substituto sao as seguintes:

a) - Alienacédo

b) - Furtos, incéndios, destruicdo, extravios;
c) - Cesséo

d) - Declaragéo de incapacidade do bem;
e) -Troca

f) - Transferéncia

2- Os Abates de bens ao inventario devem constarcha €le inventario, de acordo
com a seguinte tabela:

a) Alienacdo a titulo oneroso;
b) Alienacgéo a titulo gratuito;
c) Furto/ roubo;

d) Destruicéo;

e) Transferéncia;

f) Troca;

g) Outros.

3 - Nas situacdes previstas na ali@alo n.° 1, bastar4 a certificacdo por parte da
Junta de Freguesigpara se proceder ao seu abate.

4 - No caso de abatimento por incapacidade do bensenscos administrativos
deverao apresentar a proposta ao executivo paa abstimento.

5 - Sempre que um bem seja considerado, obsoletoiatat®d ou depreciado, devera
ser elaborado um auto de abate, passando a coristiicata” ou “monos”.

Artigo 16.°
Cessao

1- No caso de cedéncia de bens a outras entidadesadsmrelavrado um auto de
cessaoAnexo X), devendo este ser lavrado pela Junta de Freguesia




2- SO poderdo ser cedidos bens mediante deliberac@ogdo executivo ou do 6rgéo
deliberativo, consoante os valores em causa.

CAPITULO VI
Furtos, extravios e incéndios

Artigo 17.°
Regras gerais

1- No caso de se verificarem furtos, extravios oundads, dever-se-a proceder do
seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Lavrar auto de ocorréncidifexo Xll), no qual se descreverao os objectos
desaparecidos, indicando 0s respectivos nimerioseetario;

c) Participar ao seguro.

Artigo 18.°
Furtos e incéndios

1 - Elaboracdo de um relatério onde constem os balsers de inventario e os
respectivos valores.

2- O Relatério e ao Auto Ocorréncia serdo anexadofinab do exercicio ao Mapa
Sintese dos Bens Inventariados.

Artigo 19.°
Extravios

1- Compete ao funcionério do servico onde se verificaextravio informar o
executivo da Junta de Freguesia do sucedido, sejuiziy do apuramento de
posteriores responsabilidades.

2- A situacéo prevista na alin@ do n.° 1 do artigo 17.506 devera ser efectuada
apos serem esgotadas todas as possibilidadesotig;&esinterna do caso.

3- Caso se apure o(s) funcionario(s) responsavelfeis) extravio do bem, a Junta
devera ser indemnizada de forma a que se poss&iadgiro que o substitua,
sem prejuizo, se for caso disso, de instaurac@omipetente processo disciplinar.

CAPITULO VII
Seguros

Artigo 20.°
Seguros

1 - Os seguros dos bens moveis e iméveis da Juntaededsia, exceptuando aqueles
que, por forca da lei deverdo estar seguradosndep®d de deliberacdo da Junta de
Freguesia.




2 —Compete aos servigos administrativos da JuntaetpuEsia, propor e tratar de todo
0 processo inerente a celebracdo de contratogydeose

CAPITULO VIII
Valorizacao dos bens

Artigo 21.°
Regras gerais

1- O activo imobilizado deve ser valorizado pelssto de aquisicdoou pelo custo

de producéo.

2- Considera-se como custo de aquisicao de um acteoona do respectivo prego de

compra com 0s gastos suportados directa e indinectizz, para o colocar no seu
estado actual. No custo de aquisicdo inclui-se @osto sobre o valor
acrescentado, uma vez que 0 mesmo nédo € deduzidduma.

3- Quando se trate de bens do activo imobilizado obtaltitulo gratuito, ou outros

4

5

6

que se desconheca o custo de aquisicdo, develd@ansse o valor resultante da
avaliacao de acordo com um dos seguintes critérios:

a) - Valor de mercado;

b) - Método comparativo, caso exista um bem com idéstcaracteristicas e
gue conheca o seu valor de aquisi¢éo;

c) - O valor resultante da avaliacdo segundo critét@micos que se
adequem a natureza desses bens.

- Para as situacdes descritaqufo3, sera escolhido o critério, que mais se adeque
a cada situacao.

- Nao sendo possivel a utilizagdo dos critériogsattescritos, o imobilizado
assume o valor zero até ser objecto de uma gram#gacao, assumindo entdo
montante desta.

- No caso de transferéncias entre entidades abengidloPOCAL, o valor a

atribuir ser4 o valor constante nos registos cdigtibos da entidade de origem,
desde que em conformidade com os critérios de iwatnia estabelecidos no
POCAL; salvo se existir valor diferente fixado no dipngue autorizou a
transferéncia ou, em alternativa, valor acordadoeess partes e sancionado pelos
orgaos e entidades competentes. Na impossibilidadpialguer uma das alternativas
referidas, sera aplicado o critério definidom®3.

7 -

Os bens que estiverem totalmente amortizados @igda se encontrem em boas

condicdes de funcionamento, serdo objecto de iregéal mas mantém-se em
inventario.

Artigo 22.°
Alteragéo do valor

1- Todos os bens susceptiveis de alteragdo do valmifocsou ndo as regras de

amortizagdo, devem constar do inventario pelo séuractualizado.
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2- O valor actualizado resultara da existéncia dedgameparacdes ou beneficiacdes
que aumentem o valor do bem ou de valorizagbes esvatbrizacOes
excepcionais, por razdes inerentes ao proprio heiwn variagdes do seu valor de
mercado.

3- As alteracdes patrimoniais serdo objecto de regiatticha de inventario de acordo
com as seguintes designacoes:

GR - Grandes reparag0des e beneficiacdes;
VE - Valorizagdes excepcionais;

DE - Desvalorizacbes excepcionais;

VM - Variagdes no valor do mercado;

RV - Reavaliagoes;

AV - Avaliagdes.

CAPITULO IX
Amortizagdes e reintegragdes

Artigo 23.°
Método

1- A amortizacdo de bens do imobilizado obedecerd ao disposto roeite
regulamentar que estabelece o regime de reintegga@ amortizacdes
(Classificador geral do Estado) e restante legislapmplementar.

2- O método de calculo das amortizacdes de exercigidas quotas constantes, em
que:

Qt=1/n*(Vo-R)
Qt = Quota anual de amortizacao
n = vida util, 1/n = TX. Amortizacao
Vo = Valor da aquisi¢ao
R = Valor Residual
Vo — R = Valor a amortizar ao longo da vida util

3- No caso de bens adquiridos em estado de uso atoswgegrandes reparacoes e
beneficiagbes, que aumentem o seu valor, seradiaatts de acordo com a
seguinte férmula:

A=VIN
em que:
A - Amortizagédo a aplicar;

V - Valor contabilistico actualizado;
N - Nimero de anos de vida util estimados.
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Artigo 24.°
Grandes Reparacoes e Conservagdes

Sempre que se verifiquem grandes reparacoes oargagdes de bens que aumentem o
valor e o periodo de vida atil ou econémico dos mes deverd tal facto ser
comunicado o mais breve possivel ao servi¢co, gaito® de registo na respectiva ficha
de inventario.

Artigo 25.°
DesvalorizagGes Excepcionais

1 — Quanto ao final do exercicio, os elementos dovacinobilizado corpéreo e
incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida atierem um valor inferior ao registado
nas respectivas fichas de inventario, devem sectibfle amortizacdo correspondente a
diferenca, se for de prever que a reducao desse sgbh permanente, nao devendo ser
mantida se deixarem de existir 0s motivos que@rnaiam.

2 —Nos casos em que os investimentos financeirostivaimente a cada um dos seus
elementos tiverem, no fim do exercicio, um valdetlior ao registado nas respectivas
fichas de inventério, este pode ser objecto daspandente reducdo, a qual ndo deve
subsistir assim que deixe de se verificar a simagdicada.

3 - Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a lbexegdo excepcional de bens,

deverd a mesma ser comunicado o mais breve possiseservicos para efeitos de
registo na respectiva ficha de inventario.

CAPITULO X
Disposic¢des e entrada em vigor

Artigo 26.°
Disposicoes finais

Compete ao 6rgdo executivo a resolucao de quasijuacao omissa neste documento.

Artigo 27.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no 1.° dis appublicagdo em Diario da
Republica.
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ANEXO VIl

AUTO DE VENDA

Aos do més de de dois mil e , procedeu-se|a

)

alienacdo através de ! do(s) seguinte(s) bem(

O(s) bem(s) possuia(m) o(s) seguinte(s) n.°(s) mentario

respectivamente; tendo sido arrematado(s)/adq@siido pelo Sr.(®
pelo valor de Euros Céntimos.
Freguesia do Carvalhal — Bombarral O Adquirente

Hasta publica, concurso publico ou negociacectih
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ANEXO X

AUTO DE CESSAO

A0S dias do més de de dois mil e

! compareceram perante

mim 2 0(s) Sr.(s) em

representacao de ;

a fim de gue fosse concretizada a entrega do(s)
bem(s): 3
, 0S quais possuem 0(s) seguinte(s) n.°(s) de taren a entidade
com fim de
4
A cesséao do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada r | po

5

mediante despacho/deliberacéao de / /

Freguesia do Carvalhal - Bombatrral O Cessionario

Localizacao e servico

Nome e categoria

Designacao dos bens

Indicar o fim a que foram cedidos
Eleito/Orgédo que autoriza a cedéncia

a A W N P




ANEXO XIi

AUTO DE OCORRENCIA

A0S dias do més de dois mil

, verifiquei a ocorréncia

1

€

de

tendo constatado o desaparecimento do(s) seguib&(gs), n.°(s)

o(s) gual(ais) possuia(m) o(s) seguintes n.o(s) dénventario

, respecite.

O Funcionario O Responsével do Servico

Descrever de forma breve, precisa e concisaoadigpacontecimento ocorrido
Indicar o local




